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  QR CODE IC MARTA RUSSO 

Ai genitori degli alunni 

Al personale della scuola 

Sito e albo 

Oggetto: Richiesta di Collaborazione – Modalità di Invio Documenti alla Segreteria 

Tramite E-mail 

Gentili Genitori, 

Al fine di ottimizzare e facilitare le procedure di archiviazione e di stampa dei documenti 

inviati a questa Segreteria tramite posta elettronica, chiediamo la vostra preziosa 

collaborazione riguardo alla modalità di trasmissione degli allegati. 

Vi preghiamo di unificare tutti i documenti e/o le immagini che compongono una singola 

pratica (es. deleghe, iscrizioni, richieste di nulla osta, giustificazioni prolungate, 

autorizzazioni, ecc.) in un unico file in formato PDF. 

Ricevere documenti frammentati in singole immagini (come file JPG o foto scattate 

singolarmente) rende estremamente complessa e lenta l'archiviazione e la stampa in formato 

cartaceo. Un unico file PDF, al contrario: 

1. Semplifica l'archiviazione: tutti i fogli sono immediatamente ordinati e uniti in un 

solo documento. 

2. Facilita la stampa: riduce il rischio di smarrimento di pagine o di stampa errata. 

Vi invitiamo, pertanto, a utilizzare apposite applicazioni o funzionalità del vostro smartphone 

per scannerizzare i documenti e creare un unico file PDF prima dell'invio via e-mail. 

Siamo certi della vostra comprensione e collaborazione, indispensabile per garantire 

l'efficienza degli Uffici di Segreteria. 

Roma, 02/10/2025      La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Laura Chianura 

           Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

           ai sensi dell’art 3, comma 2 del Dlgs 39/1993 
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