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  QR CODE IC MARTA RUSSO 

Ai genitori degli alunni 

Al personale della scuola 

Sito e albo 

Roma 02/10/2025 

Oggetto: Orari di Ricevimento al Pubblico e Telefonico degli Uffici di Segreteria A.S. 

2025/2026. 

Si comunica a tutto il personale scolastico e ai genitori degli alunni che, a partire dalla data 

odierna, gli uffici di Segreteria osserveranno i seguenti orari per il ricevimento in presenza e 

telefonico. 

Si invitano tutti a rispettare gli orari indicati per garantire un servizio efficiente e una corretta 

organizzazione del lavoro. 

 

Orari di Ricevimento Telefonico (Per tutti gli Uffici) 

Per richieste generiche e rapide, l'ufficio di Segreteria sarà disponibile al telefono nei 

seguenti giorni: 

• Tutti i giorni dalle ore 12:00 alle ore 13:00 

 

Sportello Ufficio Didattica (Rapporti con Alunni e Genitori) 

L'Ufficio Didattica riceverà il pubblico (genitori e personale) nei seguenti giorni e orari: 

• Martedì: dalle ore 8:30 alle ore 10:30 

• Giovedì: dalle ore 14:00 alle ore 16:00 
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Sportello Ufficio del Personale (Personale Docente e ATA) 

L'Ufficio del Personale riceverà il personale scolastico (Docente e ATA) nei seguenti giorni 

e orari: 

• Lunedì: dalle ore 14:00 alle ore 15:30 

• Mercoledì: dalle ore 12:00 alle ore 13:30 

Si ringrazia per l'attenzione e la collaborazione. 

Distinti saluti. 

.        La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Laura Chianura 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

ai sensi dell’art 3, comma 2 del Dlgs 39/1993 

 


